
Junior Compulsory Marking User Manual

 Junior Compulsory Marking സൌകര്യം ആപ്ലിക്കേഷനില്‍ ഏര്‍പ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്്ട.
ഈ സര്‍വ്വീസില്‍ രണ്ട് തരത്തിലുള്ള യൂസറുകളാണ് ഉള്ളത് Verifier ഉം Approver 
ഉം. ഈ സൌകര്യം ലഭ്യമാകുന്നതിനായി Junior Compulsory Marking – verifier, 
Junior Compulsory Marking – approver എന്നീ സര്‍വ്വീസുകള്‍ അതാത് യൂസറിന് 
ചേര്‍ത്ത് നല്‍കേണ്ടതാണ്.

District Transfer Junior Compulsory Marking

Junior Compulsory Marking – verifier എന്ന സര്‍വ്വീസ് നല്‍കിയിട്ടുള്ള യൂസറിന്റെ 
ലോഗിനില്‍ Utility Services എന്ന മെനുവില്‍ നിന്നും  Junior Compulsory Marking 
മെനുവില്‍ Junior Compulsory /  Verifier എന്ന സര്‍വ്വീസ് സെലക്ട്  ചെയ്യാന്‍ 
സാധിക്കും. (ചിത്രം 1)

(ചിത്രം 1)

JD      ഓഫീസിലെ വെരിഫയര്‍ ലോഗിനില്‍ നിന്നും Junior Compulsory /  Verifier എന്ന 
മെനു സെലക്ട് ചെയ്താല്‍ ചിത്രം 2 ലെ പോലെ സ്ക്രീന്‍ ലഭിക്കും. 

(ചിത്രം 2)

    അവിടെ നിന്നും ലോക്കല്‍ബോ‍ഡി സെലക്്ട ചെയ്യുന്നതിനനുസരിച്്ച ചിത്രം 2.1 പോലെ 
സ്ക്രീന്‍ ലഭിക്കും.



(ചിത്രം 2.1)

  ഇവിടെ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതില്‍ ഏത് എംപ്ലോയിക്കാണോ Junior Compulsory Marking 
ചെയ്യേണ്ടത് അതിനു നേര്‍ക്കുള്ള ആക്ഷന്‍ ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്താല്‍  ചിത്രം 2.2 ലെ പോലെ 
സ്ക്രീന്‍ ലഭിക്കും. 

(ചിത്രം 2.2)

അവിടെ വാക്കന്‍സി ടൈപ്പ്, പോസ്്റ്റ ടൈപ്പ് എന്നിവ നല്‍കി സബ്മിറ്്റ ചെയ്യേണ്ടതാണ്.

സബ്മിറ്്റ ചെയ്ത വിവരങ്ങള്‍ താഴെ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. ചിത്രം 2.3



(ചിത്രം 2.3)
തെറ്റായി ചേര്‍ത്ത വിവരങ്ങള്‍ ഡിലീറ്്റ ബട്ടണ്‍ ഉപയോഗിച്്ച ഡിലീറ്്റ ചെയ്യാനും, 
ല്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് നല്‍കിയ വിവരങ്ങളില്‍ തിരുത്തലുകള്‍ വരുത്താനും സാധിക്കും. 

ഇത്തരത്തില്‍ എന്‍ട്രി പൂര്‍ത്തിയാക്കിയതിനുശേഷം വിവരങ്ങള്‍ അപ്പ്രൂവര്‍ ലോഗിനിലേയ്ക്ക് 
അയയ്ക്കേണ്ടതാണ്. ഓരോ എന്‍ട്രി വീതം അതാതിന്റെ നേര്‍ക്കുള്ള ചെക്ക് ബോക്സ് ക്ലിക്ക് ചെയ്തോ, 
Check All ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് ഒരുമിച്ചോ അപ്പ്രൂവര്‍ ലോഗിനിലേയ്ക്ക് അയയ്ക്കാവുന്നതാണ്.     
(ചിത്രം 2.4) 

 
(ചിത്രം 2.4)

അപ്പ്രൂവര്‍ ലോഗിനിലേയ്ക്ക് അയച്ച വിവരങ്ങള്‍ കാണുന്നതിനായി Junior Compulsory 
Marking – approver എന്ന സര്‍വ്വീസ് നല്‍കിയിട്ടുള്ള യൂസറിന്റെ ലോഗിനില്‍  Utility 
Services എന്ന മെനുവില്‍ നിന്നും  Junior Compulsory /  Approver എന്ന        സര്‍വ്വീസ് 
സെലക്ട്  ചെയ്യേണ്ടതാണ്. ചിത്രം 3

(ചിത്രം 3)

Verifier forward ചെയ്ത വിവരങ്ങള്‍  ചിത്രം 3.1 ലെ പോലെ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. 



(ചിത്രം 3.1)
ലിസ്്റ്റ  ചെയ്തിരിക്കുന്നതില്‍ കൂടുതലായി ചേര്‍ക്കേണ്ടതുണ്ടെങ്കില്‍ അപ്പ്രൂവര്‍ ലോഗിനില്‍ നിന്നും 
ചേര്‍ക്കാന്‍ കഴിയും.  Junior Compulsory /  Approver എന്ന മെനുവില്‍ വെരിഫയര്‍ 
ലോഗിനിലേതുപോലെ Localbody തെരെഞ്ഞെടുത്ത് ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നവരില്‍ നിന്നും Action 
ബട്ടണ്‍ സെലക്ട് ചെയ്ത്  Junior Compulsory ചേര്‍ത്ത് നല്‍കാവുന്നതാണ്.  (ചിത്രം 3.2)

(ചിത്രം 3.2)

നിലവില്‍ ചേര്‍ത്തിരിക്കുന്ന വിവരങ്ങള്‍ തിരുത്തല്‍ വരുത്തുന്നതിനും ഒഴിവാക്കാനും അപ്പ്രൂവര്‍ക്ക്
സാധിക്കുന്നതാണ്. 
അപ്പ്രൂവ് ചെയ്യപ്പെട്ടവ ചിത്രത്തില്‍ കാണിച്ചിരിക്കുന്നതുപോലെ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതും, അവിടെ 
നിന്നും Excel / PDF ലേയ്ക്ക് സേവ് ചെയ്യാന്‍ സാധിക്കുന്നതുമാണ്. (ചിത്രം 3.3). അപ്പ്രൂവ് ചെയ്ത 
വിവരങ്ങള്‍ തിരുത്തല്‍ വരുത്തുന്നതിനും ‍ഡിലീറ്്റ ചെയ്യുന്നതിനും വെരിഫയര്‍ / അപ്പ്രൂവര്‍ക്ക് 
സാധിക്കും.



(ചിത്രം 3.3)

State Transfer Junior Compulsory Marking

PD Verifier യ്ക്ക് Junior Compulsory Marking Verifier എന്ന സര്‍വ്വീസ് നല്‍കി Junior 
Compulsory /  Verifier എന്ന മെനു സെലക്ട് ചെയ്താല്‍ LSGD State Transfer ല്‍ ഉള്‍പ്പെടുന്ന 
കാറ്റഗറി / തസ്തികകള്‍ പ്രകാരമുള്ള ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. (ചിത്രം 4)

 Junior Compulsory Marking ചെയ്യേണ്ടതുണ്ടെങ്കില്‍ ആയത് ചേര്‍ത്ത് അപ്പ്രൂവലിന് നല്‍
കാവുന്നതാണ്.

(ചിത്രം 4)



അപ്പ്രൂവര്‍ ലോഗിനില്‍  Junior Compulsory Marking ചെയ്യുന്നതിനും Verifier forward ചെയ്ത 
വിവരങ്ങള്‍ പരിശോധിച്ച് അപ്പ്രൂവ് ചെയ്യുന്നതിനും ഒഴിവാക്കേണ്ടവ ഡിലീറ്റ് 
ചെയ്യുന്നതിനും സാധിക്കും.


