
TRANSFER REQUEST PROCESS

ജനറൽ  ട്രാൻസ്ഫർ  ആപ്പ്ലിക്കേഷനിൽ  ട്രാൻസ്ഫർ  റിക്വസ്്റ്റ  നൽകാനുള്ള  സൗകര്യം
ഏർപ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ട്.  PD  /  JD  ലോഗിനുകളില്‍  Transfer  Publish  ചെയ്തുകഴിഞ്ഞാല്‍
ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ക്ക്  അവരവരുടെ  ലോഗിനില്‍  നിന്നും  ട്രാൻസ്ഫർ  റിക്വസ്്റ്റ  നൽകാന്‍  കഴിയും.
Transfer Publish  ചെയ്യുന്നതിനായി  PD /  JD Approver  ലോഗിനില്‍  Publish Transfer  എന്ന
സര്‍വ്വീസ് ചേര്‍ത്ത് നല്‍കേണ്ടതാണ്.

അതിനുശേഷം Transfer Publish എന്ന മെനുവില്‍ Transfer Publish സെലക്ട് ചെയ്യുക. 

Add  New  Transfer  എന്ന  ബട്ടണ്‍  ക്ലിക്ക്  ചെയ്ത്  Add  Published  Transfer  എന്ന  പേജില്‍
Transfer Type  Select  ചെയ്ത്  Transfer Process Start Date, Transfer Process End Date,
Transfer Request Start Date, Transfer Request End Date, Vacancy Generation End Date,



Objection  End  Date,  Appeal  End  Date  എന്നിവ  നല്‍കി  Status  Active  ആക്കി  സേവ്
ചെയ്യേണ്ടതാണ്. 



ഇത്തരത്തില്‍ സേവ് ചെയ്ത ഡീറ്റെയില്‍സ് അവിടെ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്.

PD / JD  ലോഗിനുകളില്‍  Transfer Publish  ചെയ്തുകഴിഞ്ഞാല്‍  ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ക്ക്
അവരവരുടെ ലോഗിനില്‍ നിന്നും ട്രാൻസ്ഫർ റിക്വസ്്റ്റ നൽകാന്‍ കഴിയും.  ആയതിനായി എല്ലാ
ഉദ്യോഗസ്ഥരും  അവരവരുടെ  ലോഗിൻ  ഡീറ്റെയിൽസ്  ഉപയോഗിച്്ച
https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in എന്ന ആപ്പ്ലിക്കേഷനിൽ  പ്രവേശിച്്ച  അവിടെ
നൽകിയിരിക്കുന്ന  PEN  നമ്പർ,  ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങൾ  എന്നിവ  പരിശോധിച്്ച
ശരിയാണെന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്. 

PEN  നമ്പർ  തിരുത്തലുകള്‍  ആവശ്യമെങ്കില്‍  ബന്ധപ്പെട്ട  നിർദ്ദേശങ്ങൾ  സൈറ്റിൽ
നൽകിയിട്ടുണ്ട്, ആയത് പാലിക്കുക. (ചിത്രം 1)

(ചിത്രം 1)

ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങൾ  എന്നിവ  പരിശോധിക്കുന്നതിനായി  Dashboard  ൽ  Submitted
Incumbency Form ൽ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. (ചിത്രം 2)

(ചിത്രം 2)

https://lsgdgeneraltransfer.lsgkerala.gov.in/


ഇന്‍കുമ്പന്‍സി വിവരങ്ങള്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. (ചിത്രം 2.1). View Form ല്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് 
വെരിഫൈ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

(ചിത്രം 2.1)

വിവരങ്ങള്‍ പരിശോധിച്്ച ശരിയാണെന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തിക്കഴിഞ്ഞാല്‍ ട്രാന്‍സ്ഫര്‍ പ്രോസ്സസ്സിലേയ്ക്ക്
പ്രവേശിക്കാവുന്നതാണ്.

Transfer Requests എന്ന മെനുവില്‍ നിന്നും Transfer Request ക്ലിക്ക് ചെയ്താല്‍ ചിത്രം 3 ലെ 
പോലെ സ്ക്രീന്‍ ലഭിക്കും.

(ചിത്രം 3) 

ഇവിടെ Click to Proceed എന്ന ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്താല്‍ അടുത്ത പേജിലായി വ്യക്തിഗത 
വിവരങ്ങള്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. വിവരങ്ങള്‍ പരിശോധിച്്ച ശരിയാണെന്്ന ബോധ്യമായാല്‍ 
ഡിക്ലറേഷന്‍ നല്‍കാവുന്നതാണ്. (ചിത്രം 3.1)



(ചിത്രം 3.1)

Declaration button click ചെയ്താല്‍ confirmation message വരുന്നതാണ്. (ചിത്രം 3.2)

(ചിത്രം 3.2)

Confirmation message ല്‍ OK click ചെയ്താല്‍ ഇന്‍കുമ്പന്‍സി ഡിക്ലറേഷന്‍ പൂര്‍ത്തിയാകുകയും 
ട്രാന്‍സ്ഫര്‍ പ്രോസ്സസ്്സ തുടരാന്‍ സാധിക്കുകയും ചെയ്യും. (ചിത്രം 3.3)

(ചിത്രം 3.3)

NB: ഒരു വ്യക്തി ട്രാന്‍സ്ഫര്‍ റിക്വസ്്റ്റ പേജില്‍ ഇന്‍കുമ്പന്‍സി ഡിക്ലറേഷന്‍ നല്‍കിക്കഴിഞ്ഞാല്‍  
അതിനുശേഷം ടി വ്യക്തിയുടെ ഇന്‍കുമ്പന്‍സി വിവരങ്ങളോ പെന്‍ നമ്പരോ തിരുത്തല്‍ 
വരുത്തുന്നതിന് സാധിക്കുന്നതല്ല. 

തുടര്‍ന്നു വരുന്ന സ്ക്രീനില്‍ ഓപ്ഷന്‍ വിവരങ്ങളാണ് നല്‍കേണ്ടത്. (ചിത്രം 4).



(ചിത്രം 4)

ജില്ല തെരെഞ്ഞെടുക്കുന്നതിനനുസരിച്്ച ആ ജില്ലയില്‍ നിലവിലുള്ള ഒഴിവുകള്‍ ലിസ്്റ്റ 
ചെയ്യുന്നതാണ്. (ചിത്രം 4.1) . ഒഴിവുകള്‍ കാണുന്നതിന് നിലവിലെ ഒഴിവുകള്‍ എന്ന ബട്ടണില്‍ 
ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. 

(ചിത്രം 4.1)

ചിത്രം 4.2 ലെ പോലെ ഒഴിവുകള്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. ലിസ്്റ്റ ചെയ്യപ്പെട്ട നിലവിലെ ഒഴിവുകള്‍
തെരെഞ്ഞടുക്കുന്നതിനായി വലതുവശത്തുള്ള ' + ‘ ബട്ടണില്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്യുക. (ചിത്രം 4.2).    
തുടര്‍ന്്ന  Add ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് ഓപ്ഷന്‍ തെരെഞ്ഞെടുക്കല്‍ പൂര്‍ത്തിയാക്കേണ്ടതാണ്. 
നിലവിലെ ഒഴിവുകളില്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യപ്പെടാത്ത ഓഫീസുകളിലേയ്ക്ക് ഓപ്ഷന്‍ നല്‍കണമെങ്കില്‍ 
നിലവിലെ ഒഴിവുകള്‍ എന്ന ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്യാതെ ഓഫീസ് തെരെഞ്ഞെടുത്താല്‍ 
മതിയാകും.



(ചിത്രം 4.2)

NB: സോഫ്്ട‍വെയറിൽ രേഖപ്പെടുത്തിയിട്ടുള്ള അപ്പ്രൂവ് ചെയ്ത ഓഫീസ്  സ്ട്രെങ്ത്  (കേഡർ  
സ്ട്രെങ്ത് ) ന്റേയും  ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങളുടേയും അടിസ്ഥാനത്തിലാണ് ചുവടെ 
ചേർത്തിട്ടുള്ള ഒഴിവുകളുടെ എണ്ണം കണക്കാക്കിയിട്ടുള്ളത്.  
കേഡർ  സ്ട്രെങ്ത്തിലോ , ഇൻകുമ്പൻസി  വിവരങ്ങളിലോ പിശക് ഉണ്ടാകുന്ന പക്ഷം ചുവടെ 
കാണിക്കുന്ന ഒഴിവുകളിലും വ്യത്യാസം വരാവുന്നതാണ്.
കൂടാതെ ജീവനക്കാരുടെ വിരമിക്കല്‍ / സ്ഥാനക്കയറ്റം / വകുപ്പ് വിട്ടുപോകല്‍ / ജൂനിയറായ 
ജീവനക്കാരുടെ നിര്‍ബന്ധിത സ്ഥലംമാറ്റം എന്നിവ കാരണം ചുവടെ ചേര്‍
ത്തിട്ടുള്ളതിനുപരിയായി ഒഴിവുകള്‍ ഉണ്ടാകാവുന്നതാണ്.

ഒരു വ്യക്തിയ്ക്ക് എത്ര ഓപ്ഷനുകള്‍ വേണമെങ്കിലും തെരെഞ്ഞെടുക്കാന്‍ സാധിക്കും. എന്നാല്‍ 
സ്റ്റേറ്്റ ട്രാന്‍സ്ഫര്‍         ബാധകമാകുന്ന വ്യക്തിയ്ക്ക്  ഒരു ജില്ലയിലെ ഓപ്ഷനുകള്‍ എല്ലാം 
തെരെഞ്ഞെടുത്തതിനുശേഷം മാത്രമേ അടുത്ത ജില്ലയിലെ ഓപ്ഷനുകള്‍  തെരെഞ്ഞെടുക്കാന്‍ 
സാധിക്കൂ. (ചിത്രം 4.3)



(ചിത്രം 4.3)

ഓപ്ഷനുകള്‍  തെരെഞ്ഞെടുക്കല്‍ പൂര്‍ത്തിയായാല്‍ Save & Continue ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് 
confirmation നല്‍കാവുന്നതാണ്. (ചിത്രം 4.4)

(ചിത്രം 4.4)

അതിനുശേഷം മുന്‍ഗണനാ വിവരങ്ങള്‍ രേഖപ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്. മുന്‍ഗണനാ വിവരങ്ങള്‍ 
രേഖപ്പെടുത്തുന്ന വ്യക്തികള്‍ വിവരങ്ങള്‍ ചേര്‍ക്കുന്നതോടൊപ്പം അനുബന്ധ സാക്ഷ്യപത്രങ്ങളും 
ആപ്ലിക്കേഷനില്‍ ഉള്‍പ്പെടുത്തേണ്ടതാണ്.

NB: അനുകമ്പാർഹ മുന്‍ഗണന / പ്രത്യേക  മുൻഗണന /     മറ്റു മുൻഗണനകള്‍
  അവകാശപ്പെടുന്നവർസര്‍ക്കാരിന്റെ 16.03.2024  ലെസ.ഉ.(കൈ).നം.46/2024/LSGD 

    ഉത്തരവില്‍ പരാമര്‍ശിക്കുന്ന വിധത്തിലുള്ള മെഡിക്കല്‍സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്്റ/ സാക്ഷ്യപത്രം/ 
  രേഖകള്‍എന്നിവ വ്യക്തമായി     വായിക്കാന്‍ കഴിയുന്ന വിധത്തില്‍ സോഫ്റ്റ്‌വെയറില്‍

 അപ്‌ലോഡ് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.     മേല്‍സര്‍ക്കാര്‍ ഉത്തരവില്‍ നിഷ്കര്‍ഷിച്ചപ്രകാരമല്ലാതെയുള്ള
  മെഡിക്കല്‍സര്‍ട്ടിഫിക്കറ്്റ /സാക്ഷ്യപത്രം /   രേഖകള്‍എന്നിവഅനുകമ്പാർഹ മുന്‍ഗണന / 

പ്രത്യേക  മുൻഗണന /    മറ്റു മുൻഗണനകള്‍നല്‍കുന്നതിനായി പരിഗണിക്കുന്നതല്ല. 
 കൂടാതെ വ്യക്തതയില്ലാത്ത   വിധത്തില്‍അപ്‌ലോഡ്‌ചെയ്യുന്ന  രേഖകളുംഅനുകമ്പാർഹ മുന്‍

ഗണന / പ്രത്യേക  മുൻഗണന /     മറ്റു മുൻഗണനകള്‍ നല്‍കുന്നതിനായി
പരിഗണിക്കുന്നതല്ല.



മേല്‍ വിവരിച്ച മുന്‍ഗണനകളൊന്നും ബാധകമല്ലാത്ത വ്യക്തികള്‍ അത് സംബന്ധിച്ച 
ഡിക്ലറേഷന്‍ ചെക്ക് ചെയ്ത്  സേവ് ചെയ്യേണ്ടതാണ്.  (ചിത്രം 4.5)

(ചിത്രം 4.5)

തുടര്‍ന്്ന Save & Continue നല്‍കാവുന്നതാണ്. ഇതുവരെ നല്‍കിയ വിവരങ്ങള്‍ സേവ്  
ആകുന്നതാണ്. തുടര്‍ന്്ന വരുന്ന മെസ്സേജില്‍ OK നല്‍കേണ്ടതാണ്. (ചിത്രം 4.6)

(ചിത്രം 4.6)

തുടര്‍ന്്ന സ്ഥിരീകരണം എന്ന ടാബില്‍ വിവരങ്ങളെല്ലാം ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. താഴെയായി PDF
റിപ്പോര്‍ട്ട് ജനറേഷന്‍ ബട്ടണ്‍ ഉണ്ട്. PDF റിപ്പോര്‍ട്ട് ജനറേറ്്റ ചെയ്ത് സേവ് ചെയ്യാനും പ്രിന്്റ 
എടുക്കാനും സാധിക്കും. (ചിത്രം 4.7). 

(ചിത്രം 4.7)

വിവരങ്ങളെല്ലാം ശരിയാണെന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തി സബ്മിറ്്റ ചെയ്യാവുന്നതാണ്. (ചിത്രം 4.8)



(ചിത്രം 4.8)

സബ്മിറ്്റ ചെയ്ത വിവരങ്ങള്‍ തിരുത്താന്‍ കഴിയുന്നതല്ല. 

Confirmation നല്‍കി submit ചെയ്തുകഴിഞ്ഞാല്‍ ആപ്ലിക്കേഷന്‍ സേവ് ആകുകയും 
ആപ്ലിക്കേഷന്‍ നമ്പര്‍ ജനറേറ്്റ ആകുകയും ചെയ്യും. (ചിത്രം 4.9)

(ചിത്രം 4.9)

സബ്മിറ്്റ ചെയ്യപ്പെട്ട ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ അപ്പ്രൂവറുടെ ലോഗിനില്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. 
Transfer Process എന്ന മെനുവില്‍ Transfer Request Office Approval എന്ന മെനു സെലക്ട് 
ചെയ്യുക. (ചിത്രം 5)

(ചിത്രം 5)



ഓരോ ആപ്ലിക്കേഷനും വ്യക്തമായി പരിശോധിച്്ച ഫോര്‍വേ‍ഡ് ചെയ്യുകയോ റിട്ടേണ്‍ 
ചെയ്യുകയോ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

റിട്ടേണ്‍ ചെയ്യാനുള്ള ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ ആക്ഷന്‍ ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് റിട്ടേണ്‍ ചെയ്യാനുള്ള 
കാരണം രേഖപ്പെടുത്തി  Return Transfer Form എന്ന ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് ഇന്‍കുമ്പന്റിന്റെ 
ലോഗിനില്‍ തിരികെ നല്‍കാവുന്നതാണ്. (ചിത്രം 5.1)

(ചിത്രം 5.1)

ടി വ്യക്തിക്ക് ലോഗിനില്‍ പ്രവേശിച്്ച ആവശ്യമായ മാറ്റങ്ങള്‍ വരുത്തി ആപ്ലിക്കേഷന്‍ വീണ്ടും 
സമര്‍പ്പിക്കാവുന്നതാണ്.

ഫോര്‍വേ‍ഡ് ചെയ്യേണ്ട ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ വെരിഫൈ ചെയ്തതിനുശേഷം കമന്്റ രേഖപ്പെടുത്തി
JD Verifier ന് നല്‍കേണ്ടതാണ്.

Transfer Request District Verification എന്ന സര്‍വ്വീസ് നല്‍കിയിട്ടുള്ള JD Verifier ലോഗിനില്‍ 
Transfer Process എന്ന മെനുവില്‍ Transfer Request District Verification മെനുവില്‍ ലിസ്്റ്റ 
ചെയ്യുന്നതാണ്.  (ചിത്രം 5.2) ഓരോ ആപ്ലിക്കേഷനും വ്യക്തമായി പരിശോധിച്്ച ഫോര്‍വേ‍ഡ് 
ചെയ്യുകയോ റിട്ടേണ്‍ ചെയ്യുകയോ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

(ചിത്രം 5.2)



റിട്ടേണ്‍ ചെയ്യുന്ന ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ ഓഫീസ് അപ്പ്രൂവര്‍ ലോഗിനില്‍ ലഭ്യമാകുന്നതാണ്. ഫോര്‍
വേ‍ഡ് ചെയ്യുന്ന ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ JD ലോഗിനില്‍ ലഭ്യമാകുന്നതാണ്. Transfer Request 
District Approval എന്ന സര്‍വ്വീസ് JD യ്ക്ക് നല്‍കിയിരിക്കണം.

Transfer Request District Approval മെനുവില്‍ നിന്നും ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ ഫോര്‍വേ‍ഡ് 
ചെയ്യുകയോ റിട്ടേണ്‍ ചെയ്യുകയോ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.
District Transfer ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ JD ഫോര്‍വേ‍ഡ് ചെയ്യുന്നതോടെ final approval            
പൂര്‍ത്തിയാകുന്നതാണ്. 

ടി വ്യക്തിയുടെ ലോഗിനില്‍ ട്രാസ്ഫര്‍ റിക്വസ്്റ്റ പരിശോധിച്ചാല്‍ ഇപ്പോഴത്തെ സ്റ്റാറ്റസ് അറിയാന്‍ 
കഴിയുന്നതാണ്. (ചിത്രം 5.3)

(ചിത്രം 5.3)

  ഇത്തരത്തില്‍ഏതൊരുആപ്ലിക്കേഷന്റേയും തത്സ്ഥിതി അതാത് വ്യക്തികള്‍ക്ക് അവരവരുടെ
ലോഗിനില്‍ പ്രവേശിച്്ച പരിശോധിക്കാവുന്നതാണ്.

State Transfer ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ JD ഫോര്‍വേ‍ഡ് ചെയ്യുന്നതോടെ PD ഓഫീസിലെ Transfer
Request State Verification എന്ന സര്‍വ്വീസ് നല്‍കപ്പെട്ട വെരിഫയറുടെ ലോഗിനിലേക്കാണ് 
എത്തുന്നത്. Transfer Process എന്ന മെനുവില്‍ Transfer Request State Verification 
മെനുവില്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് District Select ചെയ്താല്‍ ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്.  
(ചിത്രം 5. 4) ഓരോ ആപ്ലിക്കേഷനും വ്യക്തമായി പരിശോധിച്്ച ഫോര്‍വേ‍ഡ് ചെയ്യുകയോ 
റിട്ടേണ്‍ ചെയ്യുകയോ ചെയ്യാവുന്നതാണ്.

(ചിത്രം 5. 4)



PD Verification കഴിഞ്ഞ ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ PD ലോഗിനില്‍ ലഭിക്കാന്‍ Transfer Request 
State Approval എന്ന സര്‍വ്വീസ് ഉള്‍പ്പെടുത്തിയിട്ടുണ്ടെന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തുക. Transfer Process 
എന്ന മെനുവില്‍ Transfer Request State Approval മെനുവില്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത് District Select 
ചെയ്താല്‍ ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. PD approve ചെയ്യുന്നതോടെ Final 
Approval പൂര്‍ത്തിയാകുന്നതാണ്. (ചിത്രം 5. 5)

(ചിത്രം 5. 5)

File Flow in District Transfer Application

Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval

File Flow in State Transfer Application

Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval  State Verification  State Approval→ →

Exclude Transfer Request Application Process
ട്രാന്‍സ്ഫര്‍ പ്രവര്‍ത്തനങ്ങളില്‍ നിന്നും ഒഴിവാക്കപ്പെടേണ്ടതുണ്ടെങ്കില്‍ ഉദ്യോഗസ്ഥര്‍ Exclude 
Transfer Request എന്ന മെനുവാണ് തെരെഞ്ഞടുക്കേണ്ടത്. (ചിത്രം 6)

(ചിത്രം 6)

വലതുവശത്തുള്ള Show Details എന്ന ബട്ടണ്‍ ക്ലിക്ക് ചെയ്ത്  PEN നമ്പർ, ഇൻകുമ്പൻസി 
വിവരങ്ങൾ എന്നിവ പരിശോധിച്്ച ശരിയാണെന്്ന ഉറപ്പുവരുത്തേണ്ടതാണ്. വിവരങ്ങള്‍ 
പരിശോധിച്്ച ശരിയാണെന്്ന ബോധ്യമായാല്‍ ഡിക്ലറേഷന്‍ നല്‍കാവുന്നതാണ്. (ചിത്രം 6.1)



(ചിത്രം 6.1)

ട്രാൻസ്ഫർ പ്രോസസ്സിൽ നിന്നും ഒഴിവാക്കാൻ ഉള്ള അപേക്ഷയില്‍ കാരണം 
വ്യക്തമാക്കേണ്ടതുണ്ട്. ഒപ്പം നല്‍കിയിരിക്കുന്ന കോമ്പോയില്‍ നിന്നും അനുയോജ്യമായ കാരണം
തെരെഞ്ഞെടുത്ത് അനുബന്ധരേഖകൾ അപ്‌ലോഡ് ചെയ്ത് വിവരണം നല്‍കി അപേക്ഷ സമര്‍
പ്പിക്കാവുന്നതാണ്. (ചിത്രം 6.2)

(ചിത്രം 6.2)
സബ്മിറ്്റ ചെയ്യപ്പെട്ട ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ അപ്പ്രൂവറുടെ ലോഗിനില്‍ ലിസ്്റ്റ ചെയ്യുന്നതാണ്. 
Transfer Process എന്ന മെനുവില്‍ Excluded Transfer Request Office Approval എന്ന മെനു 
സെലക്ട് ചെയ്യുക. (ചിത്രം 6.3)



(ചിത്രം 6.3)

ആപ്ലിക്കേഷനുകള്‍ വെരിഫൈ ചെയ്തതിനുശേഷം കമന്്റ രേഖപ്പെടുത്തി JD Verifier ന്          
നല്‍കേണ്ടതാണ്. JD Verification കഴിഞ്ഞാല്‍ അതാത് JD യ്ക്ക് അപ്പ്രൂവലിനായി ലഭ്യമാകും. 
അപ്പ്രൂവല്‍ കഴിഞ്ഞാല്‍ District Application process അവിടെ പൂര്‍ത്തിയാകുന്നതാണ്.

State  Application ആണെങ്കില്‍ PD വെരിഫിക്കേഷനും അപ്പ്രൂവലും കൂടി ചെയ്യേണ്ടതാണ്.   
File Flow in Excluded District Transfer Application

Excluded Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval

File Flow in Excluded State Transfer Application

Excluded Transfer Request from Staff  Office Approval  District Verification → → →
District Approval  State Verification  State Approval→ →
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