
ജനറൽ ട്രാൻസ്ഫർ    -    ആക്ഷേ�പം നൽകുന്നതുമായി ബന്ധപ്പെ�ട്ടുള്ള യൂസർ മാന്വൽ   

ആക്ഷേ�പം നൽകുന്നതിനായി എംക്ഷേ"ായീസിപ്പെ$  ക്ഷേ%ാഗിനിൽ   'Transfer  Requests '   എന്ന
പ്പെമനുവിൽ ‘Draft List Objection ' എന്ന submenu ക്ലിക്ക്  പ്പെBയ്യുക. (Bിത്രം 1) 

(Bിത്രം 1 )

Bിത്രം 1.1  ൽ  കാണുന്ന ക്ഷേപാലുള്ള സ്ക്രീൻ %ഭിക്കും.  

(Bിത്രം 1.1)

ഇവിപ്പെP  ക്ഷേ%ാഗിൻ പ്പെBയ്ത എംക്ഷേ"ായീയുപ്പെP Name, PEN എന്നിവ കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്.
അതിനു താപ്പെZ കാണുന്ന  'Objection '  എന്നുള്ള ബട്ടണിൽ  ക്ലിക്ക് പ്പെBയ് താൽ  Bിത്രം  1.2  ൽ
കാണുന്ന ക്ഷേപാലുള്ള സ്ക്രീൻ %ഭിക്കും.  



(Bിത്രം 1.2)

ഇവിപ്പെP  Objection  Reason  എന്ന  ക്ഷേകാളത്തിൽ   ഒബ്ജ�ൻ  വിവരങ്ങൾ  ക്ഷേരഖപ്പെ�ടുത്താൻ
സാധിക്കുന്നതാണ്.  നൽകുന്ന വിവരണം 2000 characters  ൽ അധികരിക്കാൻ പാടുള്ളതല്ല.

NB:-  ട്രാൻസ്ഫർ  അക്ഷേപ�ക്ഷേയാപ്പെPാ�ം  നൽകിയ  സാ�്യപത്രങ്ങൾ  അ�ീൽ  വിവരങ്ങൾ
ക്ഷേBർക്കുക്ഷേmാൾ  മാറ്റി  നൽകുവാക്ഷേനാ  മപ്പെറ്റാരു  സാ�്യപത്രം  ക്ഷേBർത്ത്  നൽകുവാക്ഷേനാ
സാധിക്കുന്നതല്ല.

 വിവരങ്ങൾ ക്ഷേരഖപ്പെ�ടുത്തിയ ക്ഷേpഷം വ%തു വpത്തു താപ്പെZ കാണുന്ന Save & Submit  ബട്ടൺ
ക്ലിക്ക് പ്പെBയ്താൽ  ക്ഷേമൽ നൽകിയ വിവരങ്ങൾ ക്ഷേസവ് പ്പെBയ്യപ്പെ�ടുന്നതും   (Bിത്രം  1.3 )  ആയതു
തുPർ നPപPികൾക്കായി ക്ഷേമ%ധികാരികളുപ്പെP  ക്ഷേ%ാഗിനുകളിൽ %ഭ്യമാകുന്നതുമാണ്. 



(Bിത്രം 1.3 )

NB:- Objection verifier   ക്്ക QList Generation Verifier   എന്നും approver    ക്്ക
QList Generation Approver    എന്നും സർവീസുകൾ ചേ�ർത്ത് നൽചേകണ്ടതാണ്.

ജില്ലാട്രാൻസ്ഫറിൽ  ഉൾപ്പെ�ട്ട  employee  ഒബ്ജ�നുകൾ  submit  പ്പെBയ്തുകZിഞ്ഞാൽ  അതാതു
ജില്ലകളിപ്പെ%    JD   ഓഫീസിപ്പെ%  Verifier  ക്ഷേ%ാഗിനിലും   State   transfer   ൽ  ഉൾപ്പെ�ട്ട
ഒബ്ജ�നുകൾ  PD  ഓഫീസിപ്പെ%  Verifier  ക്ഷേ%ാഗിനിലും   %ഭ്യമാകുന്നതാണു്.   Objection  /
Appeal  പ്പെമനുവിപ്പെ%  Draft  List  Objection Pending  ൽ ക്ലിക്ക് പ്പെBയ്താൽ  Objection  നൽകിയ
വ്യക്തികളുപ്പെP വിവരങ്ങൾ %ിസ്്റ്റ പ്പെBയ്യുന്നതാണ്. (Bിത്രം 2)

(Bിത്രം 2)

%ിസ്്റ്റ പ്പെBയ്യുന്ന വിവരങ്ങളിൽ ബട്ടണിൽ ക്ലിക്ക് പ്പെBയ്താൽ ഓക്ഷേരാ ഉക്ഷേ�്യാഗസ്ഥരും നൽകിയ 
ഒബ്ജ�ൻ വിവരങ്ങൾ കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. (Bിത്രം 2.1)



(Bിത്രം 2.1)

Pി  വ്യക്തിയുപ്പെP  സ്ഥ%ംമാറ്റ  അക്ഷേപ�യും  ഇവിപ്പെP  കാണാൻ  സാധിക്കുന്നതാണ്.  പ്പെവരിഫിക്ഷേക്കഷന്
ക്ഷേpഷം  ക്ഷേഫാ ർക്ഷേവ ഡ്  ക്ഷേനാട്ട്  നൽകി  അപ്പ്രൂ�വർക്്ക  അപ്പ്രൂ�വ%ിനായി  നൽകാവുന്നതാണ്.  അതിനായി
സബ്മിറ്്റ  ബട്ടൺ  ക്ലിക്്ക   പ്പെBക്ഷേയ്യണ്ടതാണ്.   സബ്മിറ്്റ  പ്പെBയ്യുന്നതിനു  മുൻപായി  ക്ഷേനാട്ട്
ക്ഷേരഖപ്പെ�ടുക്ഷേത്തണ്ടതാണ്. (Bിത്രം 2.2)

(Bിത്രം 2.2)

ഇത്തരത്തിൽ സബ്മിറ്്റ  പ്പെBയ്ത വിവരങ്ങൾ അപ്പ്രൂ�വർ ക്ഷേ%ാഗിനിൽ കാണാൻ സാധിക്കും.  Objection  /
Appeal  പ്പെമനുവിപ്പെ%  Draft List Objection Pending  ൽ ക്ലിക്്ക പ്പെBയ്താൽ  Forward  പ്പെBയ്ത വ്യക്തികളുപ്പെP
വിവരങ്ങൾ %ിസ്റ്റ് പ്പെBയ്യുന്നതാണ്. (Bിത്രം 3).



(Bിത്രം  3)

%ിസ്റ്റ് പ്പെBയ്യുന്ന വിവരങ്ങളിൽ ബട്ടണിൽ ക്ലിക്്ക പ്പെBയ്താൽ ഓക്ഷേരാ ഉക്ഷേ�്യാഗസ്ഥരുക്ഷേPയും ഒബ്ജ�ൻ
വിവരങ്ങൾ കാണാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്. (Bിത്രം 3.1), ഇതിൽ വ്യക്തിയുപ്പെP സ്ഥ%ംമാറ്റ അക്ഷേപ�യും 
കംപാഷക്ഷേണറ്്റ /പ്രക്ഷേയാരിറ്റി വിവരങ്ങളും ഉൾപ്പെ�ട്ടിട്ടുണ്ടായിരിക്കും. Transfer Request എന്ന ബട്ടണിൽ 
ക്ലിക്്ക പ്പെBയ്താൽ സ്ഥ%ംമാറ്റ അക്ഷേപ�യും Compassionate എന്ന ബട്ടണിൽ ക്ലിക്്ക പ്പെBയ്താൽ 
Compassionate / Priority വിവരങ്ങളും കാണാൻ സാധിക്കും. (Bിത്രം 3.2)

(Bിത്രം 3.1)



(Bിത്രം 3.2)

കംപാഷക്ഷേണറ്്റ /പ്രക്ഷേയാരിറ്റിയ്്ക്ക നൽകിയ മാർക്കുകളിൽ വ്യത്യാസം വരുത്തുന്നതിക്ഷേനാ, Accept പ്പെBയ്ത 
Criteria, Reject  പ്പെBയ്യുന്നതിക്ഷേനാ, തിരിക്ഷേ�ാ പ്പെBയ്യാൻ ഇവിപ്പെPത്തപ്പെന്ന സാധിക്കുന്നതാണ്. കംപാഷക്ഷേണറ്്റ
/പ്രക്ഷേയാരിറ്റിയ്്ക്ക നൽകിയ മാർക്കുകളിൽ വ്യത്യാസം വരുത്തുന്നതിന് Compassionate mark തിരുത്തൽ 
വരുത്തിയതിനു ക്ഷേpഷം ബട്ടൺ ക്ലിക്്ക പ്പെBക്ഷേയ്യണ്ടതാണ്. അപ്പ്രൂ�വൽ പ്പെBയ്യുന്നതിന് മുൻപ്  Accept 
പ്പെBയ്ത Criteria / Priority യ്്ക്ക മാർക്്ക നൽകിയിട്ടുപ്പെണ്ടന്ന് ഉറപ്പുവരുക്ഷേത്തണ്ടതാണ്. 

Objection Pending ൽ %ിസ്്റ്റ പ്പെBയ്യുന്ന അക്ഷേപ�കളിൽ അപ്പ്രൂ�വർക്ക് മൂന്നുതരത്തിലുള്ള 
ആ�നുകളാണ് പ്പെBയ്യാൻ കZിയുന്നത്. അക്ഷേപ�കൾ അപ്പ്രൂ�വ് പ്പെBയ്യുകക്ഷേയാ നിരസിക്കുകക്ഷേയാ 
കൂPാപ്പെത, പ്പെവരിഫയർ ക്ഷേ%ാഗിനിക്ഷേ%യ്ക്ക് തിരിപ്പെക നൽകുന്നതിനും, സാക്ഷേ�തിക പിZവുകൾ 
ഉപ്പെണ്ട�ിൽ പരിഹരിക്കുന്നതിന് ഐ പ്പെക എമ്മിന് നൽകുന്നതിനും അപ്പ്രൂ�വർക്ക് സാധിക്കും. 
(Bിത്രം 3.3)

(Bിത്രം 3.3)



NB: - എംക്ഷേ"ായീസ് ക്ഷേ%ാഗിനിൽ നിന്്ന സബ്മിറ്റ്  പ്പെBയ്യപ്പെ�ടുന്ന ഒബ്ജ�ൻ അക്ഷേപ�കൾ JD/
PD ഓഫിസിൽ  ക്ഷേപ്രാസസ്്സ പ്പെBയ്യാൻ എടുക്കുന്നത് വപ്പെര  അതാതു എംക്ഷേ"ായീക്കു  അവരവരുപ്പെP
ക്ഷേ%ാഗിനിൽ എഡിറ്്റ പ്പെBയ്യുവാൻ സാധിക്കുന്നതാണ്.


